WOJT GMINY BESTWINA
43-512 BESTWINA
ul. Krakowska 111 ZARZADZENIE Nr 107,/2020
Wéjta Gminy Bestwina
z dnia 14 wrzesénia 2020r.

w sprawie: ustalenia zasad wykorzystywania naleznego urlopu wypoczynkowego
przez kierownikéw referatow Urzedu Gminy oraz kierownikow i
dyrektoréw jednostek organizacyjnych.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2020r. poz. 713 ze zm.) oraz art. 163 § 1! Kodeksu pracy (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 1320 ze
Zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Kierownicy referatéw Urzedu Gminy w Bestwinie oraz kierownicy i dyrektorzy
jednostek organizacyjnych podlegtych Wéjtowi Gminy majg obowigzek uzgadniania
nieobecnoéci w pracy powyzej 3 dni z dwutygodniowym wyprzedzeniem.

2. Obowigzek dotyczy wykorzystania przez kierownika/dyrektora naleznego w danym
roku kalendarzowym urlopu wypoczynkowego.

3. Karta urlopowa musi zosta¢ zatwierdzona przez Woéjta Gminy, a w razie jego
nieobecnosci przez Sekretarza Gminy. Podpisang karte urlopowg nalezy zitozy¢ w
sekretariacie urzedu.

§2
Informacje powyzsza podaje sie do wiadomos$ci kierownikom i dyrektorom drogg
elektroniczna.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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