GMIMNA ZESTWINA
43-512 BESTWINA

ul. Krakowska 111, pow oizloki

woj dlaskie
tel. 215-77-00, fax 215-77-12
NIF 632 1768 710

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO POMOC ADMINISTRACYJNA

(umowa zlecenia)

Wojt Gminy Bestwina oglasza nabér kandydatéw na stanowisko: pomoc administracyjna

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzgd Gminy Bestwina, 43-512 Bestwina, ul. Krakowska 111, Referat budzetu i finansow

2. Okreslenie stanowiska:

pomoc administracyjna

3. Rodzaj zatrudnienia:

Umowa zlecenia - 3 miesigce

4. Wymagania:

Wyksztatcenie min. érednie.

Doswiadczenie w pracy biurowe;.

Umiejetnosc obstugi komputera, obstugi urzadzer biurowych, znajomosc obstugi pakietu biurowego.

5. Warunki umowy zlecenia:

Okres trwania umowy zlecenie: 3 miesiace ( od 1 grudnia 2017 r. do 28 lutego 2018 r.)

Ustuga bedzie wykonywana w ilogci nieprzekraczajgcej 40 godzin tygodniowo, w uzgodnieniu ze zleceniodawca.
Miejsce wykonywania ustugi — w siedzibie Urzedu Gminy Bestwina

6. Przedmiot zlecenia:

Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem | realizacjg wysytki korespondencji podatkowej i
informacyjnej dla mieszkaricéw gminy Bestwina.

7. Wymagane dokumenty:

Podanie — oferta wykonania umowy zlecenia

Zyciorys (CV)

8. Termin, sposéb i miejsce skladania dokumentdéw:

Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 24 listopada 2017 roku do godziny 14:00 w sekretariacie Urzedu Gminy

Bestwina, 43-512 Bestwina, ul. Krakowska 111 lub przesta¢ na adres e-mail: info@bestwina.pl w temacie

wiadomosci wpisujac “Oferta - pomoc administracyjna”.




